
 

Buletinul informativ contine informaţii comunicate din oficiu, prevăzute de 
art. 5 alin .2 din Legea nr. 544/2001: 

 

a) actele normative care reglementează organizarea şi funcţionarea autorităţii 
sau instituţiei publice;  
http://cnc.gov.ro/?page_id=51642  

 

b) structura organizatorică, atribuţiile departamentelor, programul de 
funcţionare, programul de audienţe al autorităţii sau instituţiei publice; 
http://cnc.gov.ro/?page_id=52350 

 

c) numele şi prenumele persoanelor din conducerea autorităţii sau a 
instituţiei publice şi ale compartimentului / funcţionarului responsabil cu 
difuzarea informaţiilor publice; 
http://cnc.gov.ro/?page_id=51471  

 

d) coordonatele de contact ale autorităţii sau instituţiei publice, respectiv: 
denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail şi adresa 
paginii de Internet; 

http://cnc.gov.ro/?page_id=52346  

 

e) sursele financiare, bugetul şi bilantul contabil;                         
http://cnc.gov.ro/?page_id=52610  

 

f) programele şi strategiile proprii; 
http://cnc.gov.ro/?page_id=52611  

 

g) lista cuprinzând documentele de interes public; 

http://cnc.gov.ro/wp-content/uploads/2023/04/Regulament.pdf 

 

h) lista cuprinzând categoriile de documente produse şi/sau gestionate, 
potrivit legii; 

 

i) modalităţile de contestare a deciziei autorităţii sau a instituţiei publice în 
situaţia în care persoana se consideră vătămată în privinţa dreptului de 
acces la informaţiile de interes public solicitate. 
http://cncold.gov.ro/wp-content/themes/cnc/pdf/fls-1407.pdf  
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MODALITAȚI DE CONTESTARE, PREVAZUTE DE ART. 21 SI ART. 

22 DIN LEGEA NR. 544/2001 

ANEXA nr. 6:  

Model - Reclamaţie administrativă (2) 

Denumirea autorităţii sau instituţiei publice .................. 

Sediul/Adresa ........................................ 

Data ................. 

 

Stimate domnule/Stimată doamnă .................................................................., 

Prin prezenta formulez o reclamaţie administrativă, conform Legii nr. 544/2001 
privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi 
completările ulterioare, întrucât la cererea nr. ......... din data de ............... nu am 
primit informaţiile solicitate în termenul legal, stabilit de lege. 

Documentele de interes public solicitate erau următoarele: 

.................................................................................................................................

.... 

Documentele solicitate se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, 
din următoarele considerente: 

................................................................................................................................. 

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informaţiile de 
interes public solicitate în scris/în format electronic, considerând că dreptul meu 

la informaţie, conform legii, a fost lezat. 

Vă mulţumesc pentru solicitudine, 

........................ 

(semnătura petentului) 
Numele şi adresa petentului ........................... 
Adresa ............................................................. 

Telefon .................. 

Fax ......................... 



ANEXA nr. 5:  

Model - Reclamaţie administrativă (1) 

Denumirea autorităţii sau instituţiei publice .................. 

Sediul/Adresa ........................................ 

Data ................. 

Stimate domnule/Stimată doamnă ..................., 

Prin prezenta formulez o reclamaţie administrativă, conform Legii nr. 544/2001 
privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi 
completările ulterioare, întrucât la cererea nr. ....... din data de ........ am primit un 
răspuns negativ, la data de ......., de la .......... (completaţi numele respectivului 
funcţionar) 

Documentele de interes public solicitate erau următoarele: 

……………………………………………………………………………………
………….. 

Documentele solicitate se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, 
din următoarele considerente: 

................................................................................................................................. 

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al 

comunicării/netransmitere în termenul legal a informaţiilor de interes public 
solicitate în scris/în format electronic, considerând că dreptul meu la informaţie, 
conform legii, a fost lezat. 

Vă mulţumesc pentru solicitudine, 

                                                                                     .......................... 

                                                                                    (semnătura petentului)  
 

 

 

 

 

 



LISTĂ DOCUMENTE PRODUSE SI /SAU GENERATE , CONFORM LEGII; 

 Note, documente elaborate şi expediate (corespondenţa) 
 Condici de predare-primire corespondenţă 

 Registre de intrare-ieşire documente 

 Rapoarte 

 Instrumente de prezentare şi motivare, proiecte de acte normative 

 Memorandumuri 

 Petiţii şi răspunsuri la petiţii 
 Adrese către alte instituţii 
 Note de corespondenţă internă 

 Agenda de lucru 

 Decizii ale directorului general 

 Acte normative 

 Puncte de vedere, avize 

 Fişe ale posturilor 

 Fişe de apreciere individuală a activităţii personalului 
 Raport de evaluare a performanțelor profesionale ale fp 

 Condici de prezenţă 

 Procese verbale de predare-primire 

 Documente financiar-contabile potrivit legislaţiei în vigoare 

 Proiectul anual de buget al CNC 

 Bugetul anual aprobat al CNC pe surse de finanţare, pe structura 
clasificaţiei bugetare şi programe 

 Bilanţul contabil (execuţia bugetară anuală) şi anexele aferente 

 Situaţii privind actualizarea inventarelor bunurilor 
 Raport privind activitatea de control financiar preventiv 

 Manuale, metodologii, rapoarte 

 Fişe de inventar 
 Note de chemare/rechemare 

 Documentaţii achiziţii publice 

 Referate de necesitate 

 Dosare juridice aflate pe rolul instanţelor judecătoreşti 
 Ordine de deplasare 

 Dosare profesionale ale angajaţilor 
 Adeverinţe 

 Comunicate de presă, informări, precizări, drepturi la replică 

 Acte administrative cu caracter individual 

 Contracte individuale de muncă 

 Documente de arhivă. 
 Proceduri de sistem/operaţionale privind metodele de lucru şi regulile de 

aplicat pentru îndeplinirea atribuţiilor şi sarcinilor de serviciu 



 

Lista documente  interes  public 

 Actele normative care reglementează organizarea şi funcţionarea CNC 

 Structura organizatorică, atribuţiile departamentelor şi a structurilor CNC 

 Programul de funcţionare şi programul de audienţe al CNC 

 Coordonatele de contact ale instituţiei (denumire, adresa poştală, nr. de 
telefon, de fax, adresa de e-mail şi adresa paginii de Internet) 

 Numele şi prenumele persoanelor din conducerea CNC, precum şi numele 
persoanei/compartimentului responsabil cu difuzarea informaţiilor de 
interes public; 

 Sursele financiare, bugetul, bilanţul contabil 
 Rapoarte anuale de evaluare a aplicării Legii nr. 544/2001 şi Legii nr. 

52/2003 

 Anunțuri, Comunicate de presă, informaţii de presă, drepturi la replică 

 Declaraţii de avere şi de interese 

 Informaţii privind organizarea concursurilor de selecţie a candidaţilor în 
vederea angajării şi condiţiile necesare pentru ocuparea posturilor. 

 

 

 

Legislație 
 

Legea nr. 544/2001, cu modificările și completările ulterioare   
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/31413 

Norme metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001 –  

https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/34416 
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Proceduri privind accesul la informațiile de interes public 

 
Anexa nr. 4: 

Model – Formular-tip cerere de informaţii de interes public 

Denumirea autorităţii sau instituţiei publice .................. 

Sediul/Adresa ........................................ 

Data ................. 

 

Stimate domnule/Stimată doamnă ................................................................., 

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la 

informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare. Doresc să 
primesc o copie de pe următoarele documente (petentul este rugat să enumere cât 
mai concret documentele sau informaţiile solicitate): 

….................................................................................................................................... 

Doresc ca informaţiile solicitate să îmi fie furnizate: 

Pe e-mail, la adresa .....................................................................  

Pe e-mail în format editabil: ............... la adresa .......................... 

………………………………………………………………………….. 
 

Pe format de hârtie, la adresa ...................................................... 

………………………………………………………………………….. 
 

 

………………………………………………………………………………………………….. 

Sunt dispus să plătesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor 
solicitate (dacă se solicită copii în format scris). 

Vă mulţumesc pentru solicitudine, 

                                                                                  .......................... 

semnătura petentului (opţional) 
 

 

Numele şi prenumele petentului .................................................................................... 
Adresa la care se solicită primirea răspunsului/E-mail .................................................. 

………………………………………………………………………………………………….. 
Profesia (opţional) ................................................ 
Telefon (opţional) ................................................. 
 



 
 

Informațiile de interes public se comunică din oficiu (fără a fi nevoie de vreo 
cerere) sau la cererea solicitantului (verbală sau scrisă).  
 

Informațiile de interes public comunicate din oficiu sunt prezentate într-un 

buletin informativ și sunt disponibile pe website.  
 

Solicitarea informațiilor de interes public, altele decât cele prevăzute să fie 
comunicate din oficiu, va fi adresată autorității publice, in condițiile art. 6 din 
Legea nr. 544/2001. 

  

3. Modalități de adresare a solicitărilor: 
a) verbal  

Informarea publică directă a persoanelor 

la nr. de telefon: 021.310.43.01 

Informarea presei 

la nr. de telefon: 021.310.43.01 

b) pe suport de hârtie 

la adresa: Dem I. Dobrescu, nr.4 - 6, sector 1, București 

c) pe suport electronic 

Informarea publică directă a persoanelor: la adresa de e-mail: 

contact@cnc.gov.ro 

Informarea presei: la adresa de e-mail: contact@cnc.gov.ro 

 


