Editia: I
CENTRUL NATIONAL AL PROCEDURA OPERATIONALA Mg ks e
CINEMATOGRAFIEI _ r-de ex:
SIMPLIFICATA PROPRIE PRIVIND Revigiar0
ACHIZITIILE DE SERVICII DIN R
ANEXS L Nr.de ex.: 1
Pagina 1 din 11
Cod: PO AP-4
Exemplar nr.: 1
C.N.C.
INTRARE NR. ............. “,64
200, Luna . 0O 1 CCFG APROB,
DIRECTOR GENERAL
AN(YA MATTT AN
N
PROCEDURA OPERATIONALA PROPRIE PRIVIND ACHIZITIILE
DE SERVICII DIN ANEXA II
Cod: P.O. AP -4
Elemente
p rlvmd_ - Nume's gl Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea o ¥
i

SC Foca BUSINESS | Serv
1.1. Elaborat CONSULTING SRL | externalizat

-
. T harin Talita Director
1.2. Verificat D.E.P.C. =
DR W - Director
1.3. t
3 Aproba General

1|Page




Editia: I
CENTRUL NATIONAL AL PROCEDURA OPERATIONALA
CINEMATOGRAFIEI Rirstie i
SIMPLIFICATA PROPRIE PRIVIND ==
ACHIZITIILE DE SERVICII DIN Rewizia: i
ANEXA IT Nr.de ex.: 1
Pagina 2 din 11
Cod: PO AP-4
Exemplar nr.: 1
1. CUPRINS
Numaérul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Pagina de garda 1
1 Cuprins 2
2 Scopul procedurii operationale 2
3 Domeniul de aplicare al procedurii operationale 2
4 Documente de referinti aplicabile activitétii procedurate 3
5 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3-5
6 Descrierea procedurii operationale 5-7
7 Documente utilizate 7
8 Resurse necesare 7
9 Cadrul legal 7
10 Derularea activitétilor 7-10
11 Responsabilitati 10
12 Formular de evidentd a modificérilor 10
13 Formular de analiza a procedurii 10
14 Formular de distribuire/difuzare a procedurii 11
15 Anexe 11

2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

2.1. Descrie activititile desfisurate in mod obligatoriu in procesul de realizare a achizitiilor publice ce
au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice a céror valoare estimati este mai mica decét pragurile
corespunzitoare la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, in cadrul CENTRUL

NATIONAL AL CINEMATOGRAFIEI
2.2. D4 asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.
2.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
2.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager

in luarea deciziei.

3. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd se aplici de cdtre Compartimentul Achizitii Publice tuturor activitatilor de
aprovizionare atunci cand atribuie contracte de achizitie publica/acorduri-cadru sau organizeaza concursuri de
solutii ce privesc achizitiile publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice a caror valoare
estimati este mai mica decét pragurile corespunzitoare la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare, in cadrul CENTRULUI NATIONAL AL

CINEMATOGRAFIEI .
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4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. Legislatie primari:

>
>
>

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si céile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotérdrea nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicid/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificérile si completirile ulterioare;

4.2. Legislatie secundara:

>

>

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privindaprobarea Codului controlului
intern managerial al entitétilor publice;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;

4.3. Alte reglementari interne ale entititilor publice:

>

>

>
>

>

Regulamentul de organizare si functionare al Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern managerial;

Regulamentul de organizare si functionare al CENTRULUI NATIONAL AL
CINEMATOGRAFIEI

Regulamentul intern al CENTRULUI NATIONAL AL CINEMATOGRAFIEI

Procedurile si instructiunile de lucru aplicabile in cadrul CENTRULUI NATIONAL AL
CINEMATOGRAFIEI
Decizii ale conducatorului institutiei.

5. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

5.1. Definitii ale termenilor
Acord-cadru — acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autorititi contractante si unul ori
mai multi operatori economici care au ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care guverneazi
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contractele de achizitie publicd ce urmeazi a fi atribuite intr-o anumita perioadd, in special in ceea ce
priveste pretul si, dupa caz, cantititile avute in vedere.

Autoritate contractanti — autorititile si institutiile publice centrale si locale, precum si structurile din
componenta acestora care au delegata calitatea de ordonator de credite si care au stabilite compentente in
domeniul achizitiilor publice; organismele de drept public.

Contract de achizitie publica — contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ,
incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe autoritati contractante,
care are ca obiect executia de lucriri, furnizarea de produse sau prestarea de servicii.

Documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si explicita cu
privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de
atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse,
formatele de prezentare a documentelor de cétre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile
generale aplicabile.

Oferti — actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere
juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiard, propunerea tehnica,
precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire.

Proceduri simplificatd — autoritatea care are dreptul de a aplica procedura simplificatd in cazul in care
atribuie contracte de achizitie publicd/acorduri-cadru sau organizeaza concursuri de solutii care privesc
achizitiile publice a ciror valoare estimata (farda TVA) se incadreazd in pragurile stabilite de legislatia in
vigoare pentru serviciile prevazute in Anexa Il din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Sistem informatic colaborativ pentru mediu performant de desfisurare al achizitiilor publice
(SICAP) — sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o adresé dedicata, utilizat in
scopul aplicarii prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul publicérii anunturilor la
nivel national.

Specificatii tehnice — cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecérui produs, serviciu
sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzitoare indeplinirii necesitatii autoritatii
contractante.

5.2. Abrevierea termenilor

Nr. Crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1 P.S. Procedura de sistem

2 P.O. Proceduri operationald

3 E. Elaborare

4 V. Verificare

5 A. Aprobare

6 Ap. Aplicare

7 Av. Avizare

8 Ah. Arhivare

9 CPV Vocabular comun al achizitiilor publice
10 PAAP Programul anual al achizitiilor publice
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11 SICAP Sistem informatic colaborativ pentru mediu performant
de desfasurare al achizitiilor publice
12 CAP Compartimentul Achizitii Publice
13 RN Referat de necesitate
14 NJ Nota justificativd privind procedura simplificata
proprie
15 CEO Comisia de evaluare a ofertelor
16 PVEO Proces verbal de evaluare a ofertelor

6. DESCRIEREA PROCEDURII:

In aplicarea prezentei proceduri simplificate proprii, CENTRUL NATIONAL AL
CINEMATOGRAFIEI va asigura cu prioritate respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor
de achizitie publici si a organizirii concursurilor de solutii, prevdzute la art. 2 din Legea nr. 98/2016 si anume:

a) Nediscriminarea,
b) Tratamentul egal,

©)

Recunoasterea reciproca,

d) Transparenta,

e)

Proportionalitatea,

f) Asumarea raspunderii.

CENTRUL NATIONAL AL CINEMATOGRAFIEI in calitate de autoritate contractantd are dreptul
de a aplica procedura simplificaté proprie in cazul in care atribuie contracte de achizitie publicé/acorduri-cadru
sau organizeazi concursuri de solutii care privesc achizitiile publice a céror valoare estimata (fara TVA) este
mai mici de 3.701.850 lei pentru servicii sociale si alte servicii specifice (prevdzute in Anexa 2 din Legea nr.
98/2016).

In aplicarea achizitiilor prin procedura simplificatd proprie, CENTRUL NATIONAL AL
CINEMATOGRAFIEI , prin Compartimentul Achizitii Publice, are urmétoarele atributii pricipale:

a)

b)

c)

d)
€)
f)

Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii
CENTRULUI NATIONAL AL CINEMATOGRAFIEI in SICAP sau recuperarea certificatului
digital, daca este cazul;

Elaboreazi si, dupi caz, actualizeazd, pe baza necesitatilor transmise de celelalte structuri ale
CENTRULUI NATIONAL AL CINEMATOGRAFIEI programul anual al achizitiilor publice;
Elaboreazi sau, dupi caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire pe
baza necesititilor transmise de structurile de specialitate;

Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de lege;
Realizeazi achizitiile prin proceduri proprie privind achizitiile de servicii din anexa II;
Constituie si pastreazd dosarul achizitiei publice.
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Celelalte structuri ale CENTRULUI NATIONAL AL CINEMATOGRAFIEI au obligatia de a sprijini
activitatea Compartimentului Achizitii Publice, in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei.

Sprijinirea activitatii Compartimentului Achizitii Publice se realizeaza, fara a se limita la acestea, prin:

a)

b)

f)

Transmiterea referatelor de necesitate, valoarea estimati a acestora, precum si informatiile de
care dispun, potrivit competentelor necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a
respectivelor contracte/acorduri-cadru;

Transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice asa cum sunt acestea previazute la art.
155 din Legea nr. 98/2016. Specificatiile tehnice sunt stabilite prin documentatia de atribuire
si definesc caracteristicile solicitate privind lucrarea, serviciul sau produsele care fac obiectul
achizitiei. Specificatiile tehnice trebuie sd permita tuturor operatorilor econimici accesul egal
la procedura de atribuire si nu trebuie si aiba ca efect introducerea unor obstacole nejustificate
fatd de asigurarea unei concurente efective intre operatorii economici.

In functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in referatele prevazute la lit. a),
transmiterea de informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesitati,
in urma unei cercetdri a pietei sau pe baza istorica;

Informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetara
a acestora,

Informarea justificatd cu privire la eventualele modificari intervenite in executia
contractelor/acordurilor-cadru, care cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificérilor
propuse;

Transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale.

Orice solicitare de achizitie de produse/servicii/lucriri se face pe bazi de referat de necesitate.

Referatul de necesitate reprezintda un document intern emis de fiecare structurd din cadrul
CENTRULUI NATIONAL AL CINEMATOGRAFIEI in ultimul trimestru al anului in curs pentru
anul urmitor, care cuprinde necesititile de produse, servicii si lucréri identificate, precum si pretul
unitar/total al necesitétilor.

Prin exceptie de la alineatul precedent, in cazul in care necesitatea nu este previzibild sau nu poate fi
identificata in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul urmator, referatele de necesitate pot fi
elaborate la momentul identificarii necesitatii.

Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat, cu urmétoarele conditii:
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a) Modificarea s se realizeze inainte de initierea procedurii de atribuire, cu luarea in considerare,
dacd este cazul, a timpului necesar modificarii programului anual al achizitiilor publice -PAAP-
si aprobarii acestuia;

b) Compartimentul achizitii publice sd fie notificat in timp util cu privire la modificarea
respectivd, astfel incét sd poatd intreprinde toate diligentele necesare realizirii achizitiei.

7. DOCUMENTE UTILIZATE:

Referatul de necesitate

Nota justificativa privind procedura simplificatd proprie
Norme procedura interna conform Anexa 2

Invitatia de participare

Caiet de sarcini

Proces verbal de evaluare a ofertelor

Comunicari

Angajamente legale: contractul, factura fiscald

S0 me a0 op

8. RESURSE NECESARE
Resurse materiale: mobilier, dispozitive IT si periferice, conexiune la internet si telefon mobil, adresa
de e-mail si domeniul — pagina web pentru site, rechizite curente.
Resurse umane: personalul din cadrul CENTRULUI NATIONAL AL CINEMATOGRAFIEI cu
sarcini de serviciu stabilite in acest sens.
Resurse financiare: fonduri identificate in vederea demararii achizitiei, respectiv fonduri disponibile
din sursa de finantare corespunzitoare in vederea incheierii tranzactiei prin angajamentul legal de plata.
Sursele de finantare pentru achizitiile prin procedura simplificata proprie sunt din bugetul de stat si/sau
din venituri proprii.

9. CADRUL LEGAL
Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor sau a solicitérilor de
participare in functie de complexitatea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru si de cerintele
specifice, astfel incat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si
suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregétirea documentelor de calificare si selectie, daci sunt
solicitate prin documentele achizitiei.
Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de atribuire,
in termenul stabilit prin anuntul de participare.
Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fard ambiguitati, pana la
termenul stabilit in anuntul de participare.
In urma finalizarii procedurii simplicate, autoritatea contractantd are obligatia de a publica in SICAP
un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru, precum si orice modificare a contractului/acordului-cadru.
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10. DERULAREA ACTIVITATILOR
Etapa premergitoare
La primirea referatului de necesitate, salariatul din cadrul Compartimentului Achizitii Publice verifica
codul CPV aferent obiectului achizitiei, estimarea valorii achizitiei publice conform informatiilor cu privire la
pret transmisa de structura emitenta a referatului de necesitate si incadrarea in pragul valoric previzut la art. 7
(1) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice. PAAP-ul va fi actualizat daci este cazul.

Initierea si efectuarea achizitiei prin procedura simplificata proprie

Procedura se poate initia in doud moduri:

- prin publicarea pe site-ul propriu al institutiei a unui Anunt de participare pentru achizitionarea de

servicii sociale si alte servicii specifice, insotit de documentatia de atribuire aferenta

SAU

prin transmiterea pe e-mail cétre operatori/agenti economici care presteazd serviciile necesare a
documentatiei specifice.

Anuntul de participare la Procedura simplificaté proprie pentru achizitionarea de servicii sociale si alte
servicii specifice, prevazute in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, avind valoarea
estimati fard TVA, mai mica decat pragurile previzute in Legea nr. 98/2016, contine urmatoarele informatii:

a) Denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail a CENTRULUI NATIONAL
AL CINEMATOGRAFIEI, Tipul de contract si, dacé este cazul, se precizeazd dacd urmeaza
sa fie incheiat un acord-cadru;

b) Denumirea serviciilor care urmeaza sé fie prestate si codul/codurile CPV;

c) Valoarea estimata;

d) Sursa de finantare;

e) Termenul-limitd de primire a ofertelor;

f) Adresa la care se transmit ofertele;

g) Limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;

h) Perioada de timp in care ofertantul trebuie sé-si mentind oferta valabila;

i) Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica.

Salariatul Compartimentului Achizitii Publice are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor
in functie de complexitatea contractului de achizitie/acordului-cadru si de cerintele specifice, astfel incat
operatorii economici interesati si beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea
ofertelor si pentru pregitirea documentelor de calificare si selectie, dacd sunt solicitate prin documentele
achizitiei.

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificdri sau informatii suplimentare in
legédturd cu documentatia de atribuire.

Salariatul Compartimentului Achizitii Publice are obligatia de a raspunde in mod clar si complet, cat
mai repede posibil, la orice solicitare de clarificari sau informatii suplimentare, intr-o perioadi care nu trebuie
si depaseascd, de reguld, trei zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitédri din partea unui operator
economic. Salariatul Compartimentului Achizitii Publice are obligatia de a publica pe site-ul propriu al
CENTRULUI NATIONAL AL CINEMATOGRAFIEI sau de a trimite pe e-mail (in functie de modalitatea
aleasi), raspunsul la solicitarile de clarificari fara a dezvalui identitatea solicitantilor. CENTRUL NATIONAL
AL CINEMATOGRAFIEI are dreptul de a prelungi, prin publicarea sau transmiterea pe e-mail a unei
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clarificiri, perioada stabilitd pentru depunerea ofertelor in cazul in care raspunsul la solicitérile de clarificari
modifica documentatia de atribuire.

Pentru a realiza cumpdrarea prin procedura simplificata proprie, salariatul Compartimentului Achizitii
Publice, in functie de modalitatea aleasa :

a) Intocmeste si transmite prin e-mail solicitarea de depunere oferte insotitd de documentatia de
atribuire si caietul de sarcini cdtre minim trei potentiali ofertanti al caror obiect de activitate
poate asigura prestarea serviciilor;

SAU

b) Intocmeste si publici pe site-ul CENTRULUI NATIONAL AL CINEMATOGRAFIEI a unui
anunt de participare , insotit de documentatia de atribuire aferenta;

c) Primeste ofertele inregistrate de la secretariatul CENTRULUI NATIONAL AL
CINEMATOGRAFIEI si le centralizeazi. Oferta depusé dupa data si ora limitd de depunere a
ofertelor sau la o altid adresd decat cea precizatd in anuntul de participare se returneaza fard a
fi deschisa operatorului economic care a depus-o.

Comisia de evaluare a ofertelor intocmeste Procesul verbal de evaluare a ofertelor care contine preturile
ofertate si propunerea de achizitionare de la operatorul economic clasat pe primul loc in urma aplicérii
criteriului de atribuire. La Procesul verbal de evaluare a ofertelor se anexeaza ofertele depuse pentru prestarea
serviciilor transmise prin registraturd/e-mail/fax. Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa
caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de citre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte de evaluare
a ofertelor.

Comisia de evaluare a ofertelor are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd din punctul de
vedere al elementelor tehnice propuse, cit si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.
Procesul verbal de evaluare a ofertelor este semnat de membrii Comisiei de evaluare a ofertelor si ulterior,
transmite rezultatul procedurii tuturor agentilor economici care au participat la achizitia prin procedura
simplificatd proprie, prin fax/e-mail/direct.

Procedura Simplificati proprie privind achizitiile de servicii din Anexa II finalizeaza prin
incheierea unui contract de achizitie publicd/acord-cadru. Acesta va contine obligatoriu:

A) Data ferma de incepere curgere termen contract, data ferma de finalizare contract si posibilitatea (
sau nu ) de prelungire a contractului prin act aditional. Totodata, contractile vor contine pretul ferm
cu si faraTVA.

B) Contractele vor contine, conform Legea 98/2016, Capitolul VI Cazuri specifice de incetare a
contractului de achizitie publicd, Articolul 223:

(1) Fara a aduce atingere dispozitiilor dreptului comun privind incetarea contractelor sau dreptului
autoritatii contractante de a solicita constatarea nulitatii absolute a contractului de achizitie publica, in
conformitate cu dispozitiile dreptului comun, autoritatea contractanta are dreptul de a denunta unilateral un
contract de achizitie publici in perioada de valabilitate a acestuia in una dintre urmétoarele situatii:

a) contractantul se afla, la momentul atribuirii contractului, in una dintre situatiile care ar fi determinat
excluderea sa din procedura de atribuire potrivit art. 164-167;

b) contractul nu ar fi trebuit si fie atribuit contractantului respectiv, avand in vedere o incélcare grava
a obligatiilor care rezulti din legislatia europeana relevanti si care a fost constatata printr-o decizie a Curtii de
Justitie a Uniunii Europene.
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(2) Autoritatea contractantd introduce dreptul de denuntare unilaterald prevazut la alin. (1) in conditiile
contractuale cuprinse in documentatia de atribuire

Intocmirea angajamentului legal

Achizitia prin procedura simplificatd proprie se realizeazd pe baza de document justificativ.

Angajamentul legal prin care se angajeazi cheltuielile aferente achizitiei prin procedura simplificata
proprie in forma unui contract de achizitie publica.

in termen de maxim 5 zile lucritoare de la transmiterea rezultatului procedurii, salariatul
Compartimentului Achizitii Publice predd dosarul achizitiei consilierului juridic pentru intocmirea
contractului.

11. RESPONSABILITATI
Salariatii implicati in derularea achizitiilor prin procedura simplificata proprie, asa cum au fost descrise
la punctul 10 — Derularea activitatilor, sunt direct raspunzatori de respectarea prevederilor acestei proceduri.

Salariatul Compartimentului Achizitii Publice/ structura sau persoana care are in atributii

derularea contractului:
- urmireste respectarea tuturor clauzelor contractuale si ia masurile necesare n acest sens;
- intocmeste documentatia necesard pentru a fi predata cétre casierie In vederea efectuarii platii.

12. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Ny NUMARUL NUMAR DESCRIERE SEMNATURA
NUMA;SJIIT‘SEII DATHA SIDATA PAGINA MODIFICARE
' REVIZIEI | MODIFICATA
1 2 3
Editia 1/ - - -

13. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

NUME SI PRENUME AVIZ AVIZ
. SERVICIU/
crT. | COMPARTIMENT/ SEF/ FAVORABIL NEFAVORABIL
' FORMATIE

RESPONSABIL SEMNAT | DATA | OBS. | SEMNAT | DAT
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14. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE A PROCEDURII

NR. SERVICIU/ NUMELE DATA DATA
COMPARTIMENT/ | FUNCTIA S SEMNATURA PRIMIRII INTRARII IN
CRT. FORMATIE PRENUMELE VIGOARE
15. ANEXE

Anexa 1 — Formular de analiza a procedurii
Anexa 2 — Formular de distribuire/difuzare a procedurii
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