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Procesul de inregistrare in SDFC

Atentie! Pentru crearea unui cont de utilizator in Sistemul Digital pentru procesele
de Finantare a Culturii (www.fonduri-cultura.ro), este necesara detinerea unei
semnaturi electronice calificate, bazata pe un certificat digital calificat nesuspendat
sau nerevocat la momentul crearii contului, respectiv la momentul semnarii
documentelor.

Contul se creeaza in numele entitatii care solicita finantare nerambursabila, de
catre reprezentatul legal sau de catre o persoana imputernicita.

Procesul de inregistrare a cererii de inrolare implica urmatorii pasi

1.

Accesarea site-ului www.fonduri-cultura.ro si apasarea butonului Completeaza
cerere de inregistrare.

Selectarea tipului de cont si de solicitant. (Pentru informatii suplimentare privind
tipul de solicitant va rugam sa consultati Manualul de utilizare solicitant SDFC,
paginile 4-6.)

Completarea datelor entitatii: e-mail, CIF / CUI / Codul numeric personal / Numar
personal de identificare, denumire, reprezentant legal etc.

Incarcarea documentelor justificative solicitate: copie acte de identitate,
imputernicire (daca e cazul)

Confirmarea adresei de e-mail prin introducerea in platforma a unui cod PIN
transmis automat la inregistrare pe adresa de e-mail a utilizatorului.

Finalizarea procesului de inregistrare prin:

1. descarcarea formularului de inregistrare (formular de inregistrare =
cerere de inrolare) — acesta este completat cu informatiile introduse
anterior, in pagina Date entitate;

2. semnarea digitala a formularului de inregistrare;

3. incarcarea formularului de inregistrare semnat digital.

Utilizatorul va primi pe e-mail id-ul de logare (de tipul APP_XXXX, unde X"
reprezinta o cifra de la 0 la 9) si parola initiala (temporara).

Dupa primirea e-mail-ului cu datele de logare, este necesara schimbarea parolei
initiale, prin parcurgerea urmatorilor pasi:

1. autentificarea cu id-ul de logare si parola initiala temporara
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2. introducerea parolei initiale primite pe e-mail in campul dedicat din
pagina deschisa;

3. introducerea noii parole in campul dedicat din pagina;

4. confirmarea parolei noi prin reintroducerea acesteia in campul dedicat din
paging;

5. salvarea modificarilor operate, apasand butonul Salvare/Save.

Utilizarea sistemului digital fonduri-cultura.ro

Manual de utilizare SDFC: https://www.fonduri-cultura.ro/ (pagina Manuale de utilizare)

Tutorial de Tnrolare: https://youtu.be/ONANGzGpYLE
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Depunerea cererilor de finantare

Adaugarea unei cereri de finantare se realizeaza din modulul Cereri de finantare, prin
apasarea butonului: + Inregistreaza cerere de finantare, care va afisa ecranul de initiere
a cererii de finantare.

Cereri de finantare

Cereri de finantare

Cautare exactd  Aplica filtru & Exports

Cereri de finantare
CALLO6 - Apel de finantare nerambursabila Sesiunea 2 / 2025, pentru

Initierea cererii de finantare

In ecranul de initiere a cererii de finantare se selecteaza urmatorii parametri:

e Program: CNC | Sesiune de finantare nerambursabila

e Apel: Apel de finantare nerambursabila Sesiunea 2/2025

e Titlu proiect: [se completeaza titlul proiectului. Exemplu de titlu: Organizare
festival film...]

e Categorial/Aria de interes: (cAmp obligatoriu) [se selecteaza Aria tematica
a proiectului, specifica apelului ales: Organizare festivaluri / Editari / Alte
manifestari]

Inregistreaz cerere de finantare

Program

CNC | Sesiune de finantare nerambursabila

Apel

I Apel de finantare nerambursabila Sesiunea 2 / 2025 v

Titlu

Titlul proiect

Categoria/Arii de interes

EC - Alte manifestari

CA - Cinematograf de arta
ELS - Editari

OF - Organizare festivaluri




Dupa salvarea informatiilor, cererea de finantare initiata va fi listata in modulul Cereri de
finantare. Prin intermediul butonului Optiuni -> Editare puteti completa / actualiza
sectiunile cererii de finantare astfel:

Partea A. Date generale
Informatii generale proiect

*informatiile din PARTEA A au doar rol statistic si sunt publicate in RegFinCult.

- Aria tematica: [se afiseaza aria tematica selectatd. Campul nu poate fi modificat
din formular. Daca doriti sa incadrati proiectul pe alta arie tematica / alt apel trebuie
sa anulati cererea initiata si sa initiati una noua din modulul Cereri de finantare]

- Denumirea proiectului cultural: [se afiseaza denumirea proiectului cultural alocat
in ecranul de initiere al cererii de finantare. Campul poate fi modificat din modulul
Cereri de finantare — Optiuni — Editeaza proiect cultural].

- Sector cultural: [selectati sectorul cultural Cinematografie. Informatia are doar scop
statistic si va fi preluata in RegFinCult]

- Locul desfasurarii proiectului cultural: [In acest camp puteti trece localitatea
sediului social al entitatii pe care o reprezentati]

- Sumarul proiectului cultural: [Va rugam sa prezentati in maximum 1000 de
caractere sinopsisul filmului pentru care solicitati sprijin. Sumarul proiectului cultural
va fi publicat in RegFinCult]

Informatii solicitant

- Solicitantul (scurta prezentare a obiectivelor si activitatilor solicitantului)
[2000 de caractere]: in acest camp puteti prezenta pe scurt obiectul (productie de
film) si activitatile pe care le realizati.

- Sediul social al entitatii care solicita finantare [se selecteaza din nomenclator
judetul si localitatea]

- Website solicitant: [se completeaza website-ul entitatii, daca exista]

Partea B. Cerere de finantare sesiune nerambursabila

Date solicitant

Denumirea solicitantului**:
Tip
CUI/CIF:
Adresa**:
Cont de virament:




Banca:

Nr. inregistrare in Registrul Cinematografiei:
Nr. inregistrare in Registrul Comertului**:
Nr. inregistrare in Registrul National al Persoanelor Juridice fara Scop
Patrimonial™**:

Reprezentantul legal in calitate de producator

Prenume

Nume

E-mail

Telefon

Suma solicitata (lei)

**ATENTIE: Cémpurile Denumirea solicitantului, Adresa, Nr. inregistrare in Registrul
Comertului si Nr. inregistrare in Registrul National al Persoanelor Juridice fara Scop
Patrimonial se preiau automat din sectiunea Date cont. Daca doriti sa actualizati
informatiile din aceste campuri, este nevoie sa le editati din Date cont (din dreapta sus,
dati click pe numele entitatii dvs. si selectati Date cont din meniul care se deruleaza).

Experienta solicitantului

Experienta manageriala si capacitate de implementare si administrare a proiectului [2000
de caractere]

Date proiect
Titlul proiectului**:

Prezentarea generala a proiectului
Caracterul inovator al proiectului [2000 de caractere]

Justificarea necesitatii implementarii proiectului [2000 de caractere]
Obiectivele specifice [2000 de caractere]

Definirea beneficiarilor si grupului tinta [2000 de caractere]
Impactul proiectului asupra grupului tinta [2000 de caractere]
Modalitati de promovare a proiectului [2000 de caractere]

Rezultatele proiectului si impactul estimat
Relevanta proiectului pentru dezvoltarea ulterioara a organizatiei care-l propune
[2000 de caractere]
Valorificarea creativa a resurselor locale [2000 de caractere]
Contributia la promovarea cinematografiei roméanesti pe plan international [2000
de caractere]
Modalitati de asigurare a continuitatii proiectului [2000 de caractere]

Alte detalii pe care le considerati relevante



In ce masura proiectul isi propune sa isi angajeze publicul specific in mod activ,
prin actiuni care sa stimuleze coparticiparea, colaborarea, dezbaterea si
formarea de abilitati si deprinderi culturale? Alte detalii. [2000 de caractere]

Dupa completarea informatiilor din formular se apasa butonul Salveaza. Va
recomandam sa folositi oportunitatea de salvare intermediara a informatiilor
introduse pana in acest moment. Daca o serie de campuri obligatorii nu au fost
completate, sistemul va semnaliza aceste aspect.

Partea C Planul de activitati

in aceasta sectiune se completeaza planul de activitati ce vor fi intreprinse in cadrul
proiectului sub forma unui tabel GANTT interactiv in care utilizatorul va inscrie numele
activitatii, va bifa lunile de desfasurare, respectiv locul desfasurarii activitatii.

Cerere de finantare Documente aditionale Finalizare

o

Partea C Planul de activitati

Planul de activitati

Nr. Activitate * lan Feb Mar Apr Mai lun lul Aug Sep Oct Noi Dec Locul desfasurarii activitatii *
orima activitate N lan @ Feb Mar Apr Mai lun ul Aug Sep Oct Noi Dec  pitesti

*

a doua activitate . lan Feb Mar Apr Mai lun Iul Aug Sep Oct Noi Dec | pycurest

Pentru a adauga randuri noi, se foloseste butonul + din dreapta sus a tabelului.

Dupa completarea informatiilor din formular se apasa butonul Salveaza.

Partea D Parteneri
In aceasta sectiune, solicitantul va adauga alti finantatori sau parteneri ai proiectului.

Partea D Parteneri

Alti finantatori sau parteneri ai proiectului

+ Adaugd

Se apasa butonul +Adauga, se completeaza formularul care apare si se apasa Salveaza.
Pentru fiecare partener, se apasa din nou +Adauga si se introduc informatiile, iar apoi se
apasa Salveaza.

Nume partener
CIF




Adresa

Telefon

Fax

Email

Website

Prenume persoana de contact
Nume persoana de contact
Rolul / calitatea pe care o are in derularea proiectului

Partea E Buget

Bugetul se completeaza in aplicatie prin introducerea individuala a cheltuielilor. Toate
costurile trebuie detaliate pe linii / sublinii de buget. Se va specifica, pentru fiecare articol
de cost, cantitatea si unitatea de masura, acolo unde este cazul. La intocmirea bugetului,
capitolele si linile standard (subcapitolele) din cadrul acestora ramén neschimbate.
Pentru detalierea costurilor care vor fi incluse intr-o linie bugetara, se vor introduce
sublinii cu denumirea specifica a cheltuielii. Toate cheltuielile trebuie sa fie exprimate in
lei, cu doua zecimale.

Capitolele / liniile bugetare marcate cu * se calculeaza / actualizeaza automat dupa
salvarea bugetului.

Coloana Valoare TVA marcata cu ** nu trebuie completata de catre organizatiile
neplatitoare de TVA. Entitatile platitoare de TVA vor complete aceasta coloana. Taxa
TVA nu este eligibila din finantarea nerambursabila, se va suporta din contributie
proprie sau alte surse si se poate evidentia la co-finantare.

Pentru verificare, puteti exporta versiunea salvata a bugetului folosind butonul Export
Buget din partea dreapta sus a formularului. Ultima varianta salvata a bugetului se
va genera ca anexa la Cererea de finantare exportata din Sectiunea Finalizare.

In partea de jos a Bugetului sunt configurate doua tabele de verificare ce se completeaza
automat, pe masura ce sunt introduse date in tabelul de buget:

- Tabelul Distributia procentuala pe capitole bugetare a sumei solicitate de la
institutie - valoarea finantarii. Acest tabel arata in timp real cum sunt echilibrate
in buget sumele solicitate, dupa capitole bugetare. Va recomandam sa verificati
cu atentie limitarile impuse de institutia finantatoare.

Distributia procentuala pe capitole bugetare a sumei solicitate de la institutie - valoarea finantarii

Capitol % din suma solicitati



- Tabelul Surse de finantare — Centralizare. Acest tabel face o sinteza a
contributiilor la bugetul proiectului dupa sursa de finantare.

Centralizare

Denumirea indicatorilor Val. contrib. (lei) % din valoarea totala

3. Sprijinul financiar solicitat CNC

TOTAL GENERAL:

10.000 100

Dupi salvarea cu succes a informatiilor din CENTRALIZARE, apisati si butonul SALVARE de mai jos, pentru a putea trece la pasul urmator

Salvare integrala buget

T

Dupa completarea tabelului de buget si verificarea celor 2 tabele de distributie si
centralizare, pentru salvarea informatiilor din centralizare se apasa butonul Salveaza,
din stanga jos.

Pentru a salva integral bugetul si a putea trece la pasul urmator, se apasa si butonul
Salvare, din dreapta jos a paginii. Acest buton se va activa doar dupa ce salvati
centralizarea, conform instructiunilor din paragraful anterior.

Partea F Surse de finantare

In aceasta sectiune, solicitantul completeaza planul de finantare cu detalii despre
partenerii proiectului si sumele contribuite de acestia.

Se apasa butonul +Adauga pentru fiecare partener nou ce se doreste adaugat.

Sub tabelul cu parteneri, se va calcula automat suma totala contribuita de acestia la
proiect. Aceasta suma trebuie sa fie egala cu valoare de la indicatorul 2. Alte surse de
finantare din tabelul de centralizare (care calculeaza suma asa cum a fost inscrisa de
solicitant in buget, in partea E).

Partea F Surse de finantare
Plan de finantare

Nr. Nume partener Suma (lei)

partener2

+ Adaugs | |

[ Total suma parteneri = l

Centraligate

Denumirea indicatorilor Val. contrib. (lei) % din valoarea totala

3. Sprijinul financiar solicitat CNC

TOTAL GENERAL: 1100 =
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In cazul in care aceste sume diferd, puteti edita valorile introduse fie in Partea E, la
detalierea pe capitole bugetare, fie in Partea F, la detalierea sumelor de la parteneri.

Sectiunea Documente Aditionale

in aceasta sectiune puteti incirca documentele aditionale care insotesc cererea de

finantare:
Denumire document | Instructiuni
Declaratia de Etape:

Minimis 1

DOCUMENT
OBLIGATORIU

1. Completati sablonul web disponibil in pagina.

2. Descarecati fisierul PDF completat.

3. Semnati digital documentul cu semnatura digitala folosita
la crearea contului. (in cazul in care contul este creat printr-
o persoana imputernicita, declaratia trebuie semnata si de
reprezentantul legal).

4. Incarcati in sistem fisierul semnat.

Declaratia de
Minimis 2

DOCUMENT
OBLIGATORIU

Etape:

1. Completati sablonul web disponibil in pagina.

2. Descarecati fisierul PDF completat.

3. Semnati digital documentul cu semnatura digitala folosita
la crearea contului. (in cazul in care contul este creat printr-
o persoana imputernicita, declaratia trebuie semnata si de
reprezentantul legal).

4. Incarcati in sistem fisierul semnat.

CV-ul persoanelor
implicate in proiect
si/sau portofoliul
entitatii solicitante

Uniti toate CV-urile intr-un singur fisier PDF.

Regulamentul
evenimentului

Incarcati fisierul in format PDF.

Contracte ferme
si/sau scrisori de
intentie incheiate cu
partenerii

Incarcati fisierul in format PDF.

Ultimul bilant
contabil

Incarcati fisierul in format PDF.
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CALLOG6 - Apel de finantare nerambursabila Sesiunea 2 / 2025, pentru
aria Cinematograf de arta

Initierea cererii de finantare

in ecranul de initiere a cererii de finantare se selecteaza urmatorii parametri:

¢ Program: CNC | Sesiune de finantare nerambursabila
e Apel: Apel de finantare nerambursabila Sesiunea 2/2025

e Titlu proiect: [se completeaza titlul proiectului. Exemplu de titlu:
Cinematograful Victoria...]

e Categorial/Aria de interes: (camp obligatoriu) [se selecteaza Aria tematica
a proiectului, specifica apelului ales: Cinematograf de arta]

Inregistreaza cerere de finantare ®

Program

CNC | Sesiune de finantare nerambursabila v
Apel

I Apel de finantare nerambursabila Sesiunea 2 / 2025 v

Titlu

Titlu proiect 2

Categoria/Arii de interes

I CA - Cinematograf de arta v

Dupa salvarea informatiilor, cererea de finantare initiata va fi listata in modulul Cereri de
finantare. Prin intermediul butonului Optiuni -> Editare puteti completa / actualiza
sectiunile cererii de finantare astfel:

Partea A. Date generale

Informatii generale proiect
*informatiile din PARTEA A au doar rol statistic si sunt publicate in RegFinCult.

- Aria tematica: [se afiseaza aria tematica selectata. Campul nu poate fi modificat
din formular. Daca doriti sa incadrati proiectul pe alta arie tematica / alt apel trebuie
sa anulati cererea initiata si sa initiati una noua din modulul Cereri de finantare]

- Denumirea proiectului cultural: [se afiseaza denumirea proiectului cultural alocat
in ecranul de initiere al cererii de finantare. Campul poate fi modificat din modulul
Cereri de finantare — Optiuni — Editeaza proiect culturall.
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- Sector cultural: [selectati sectorul cultural Cinematografie. Informatia are doar scop
statistic si va fi preluata in RegFinCult]

- Locul desfasurarii proiectului cultural: [in acest camp puteti trece localitatea
sediului social al entitatii pe care o reprezentati]

- Sumarul proiectului cultural: [Va rugam sa prezentati in maximum 1000 de
caractere sinopsisul filmului pentru care solicitati sprijin. Sumarul proiectului cultural
va fi publicat in RegFinCult]

Informatii solicitant

- Solicitantul (scurta prezentare a obiectivelor si activitatilor solicitantului)
[2000 de caractere]: in acest camp puteti prezenta pe scurt obiectul (productie de
film) si activitatile pe care le realizati.

- Sediul social al entitatii care solicita finantare [se selecteaza din nomenclator
judetul si localitatea]

- Website solicitant: [se completeaza website-ul entitatii, daca exista]

Partea B. Cerere de finantare sesiune nerambursabila

Date solicitant

Denumirea solicitantului**:

Tip

CUI/CIF:

Adresa™*:

Cont de virament:

Banca:

Nr. inregistrare in Registrul Cinematografiei:

Nr. inregistrare in Registrul Comertului**:

Nr. inregistrare in Registrul National al Persoanelor Juridice fara Scop

Patrimonial™**:

Reprezentantul legal in calitate de producator

Prenume

Nume

E-mail

Telefon

In calitate de exploatant al cinematografului

Suma solicitata (lei)

Pentru functionarea cinematografului de arta
**ATENTIE: Cémpurile Denumirea solicitantului, Adresa, Nr. inregistrare in Registrul
Comertului si Nr. inregistrare in Registrul National al Persoanelor Juridice fara Scop
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Patrimonial se preiau automat din sectiunea Date cont. Daca doriti sa actualizati
informatiile din aceste cdmpuri, este nevoie sa le editati din Date cont (din dreapta sus,

dati click pe numele entitatii dvs. si selectati Date cont din meniul care se deruleaza).

Partea C Planul de activitati

In aceastd sectiune se completeaza planul de activitati ce vor fi intreprinse in cadrul
proiectului sub forma unui tabel GANTT interactiv in care utilizatorul va inscrie numele

activitatii, va bifa lunile de desfasurare, respectiv locul desfasurarii activitatii.

Cerere de finantare Documente aditionale Finalizare

o

Partea C Planul de activitati

Planul de activitati

Nr. Activitate * lan Feb Mar Apr Mai lun Tul Aug Sep Oct Noi Dec Locul desfasurarii activitatii *
prima activitate N lan Feb Mar Apr Mai lun ul Aug Sep Oct Noi Dec  pitesti
a doua activitate * lan Feb Mar Apr Mai lun lul Aug Sep Oct Noi Dec | Bycurest

Pentru a adauga randuri noi, se foloseste butonul + din dreapta sus a tabelului.
Dupa completarea informatiilor din formular se apasa butonul Salveaza.

Partea D Parteneri

In aceastd sectiune, solicitantul va adauga alti finantatori sau parteneri ai proiectului.

Partea D Parteneri

Alti finantatori sau parteneri ai proiectului

+ Adaugd

Se apasa butonul +Adauga, se completeaza formularul care apare si se apasa Salveaza.
Pentru fiecare partener, se apasa din nou +Adauga si se introduc informatiile, iar apoi se

apasa Salveaza.

Nume partener
CIF

Adresa

Telefon

Fax

Email

Website
Prenume persoana de contact
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Nume persoana de contact
Rolul / calitatea pe care o are in derularea proiectului

Partea E Buget

Bugetul se completeaza in aplicatie prin introducerea individuala a cheltuielilor. Toate
costurile trebuie detaliate pe linii / sublinii de buget. Se va specifica, pentru fiecare articol
de cost, cantitatea si unitatea de masura, acolo unde este cazul. La intocmirea bugetului,
capitolele si liniile standard (subcapitolele) din cadrul acestora raman neschimbate.
Pentru detalierea costurilor care vor fi incluse intr-o linie bugetara, se vor introduce
sublinii cu denumirea specifica a cheltuielii. Toate cheltuielile trebuie sa fie exprimate in
lei, cu doua zecimale.

Capitolele / liniile bugetare marcate cu * se calculeaza / actualizeaza automat dupa
salvarea bugetului.

Coloana Valoare TVA marcata cu ** nu trebuie completata de catre organizatiile
neplatitoare de TVA. Entitatile platitoare de TVA vor complete aceasta coloana. Taxa
TVA nu este eligibila din finantarea nerambursabila, se va suporta din contributie
proprie sau alte surse si se poate evidentia la co-finantare.

Pentru verificare, puteti exporta versiunea salvata a bugetului folosind butonul Export
Buget din partea dreapta sus a formularului. Ultima varianta salvata a bugetului se
va genera ca anexa la Cererea de finantare exportata din Sectiunea Finalizare.

in partea de jos a Bugetului sunt configurate doua tabele de verificare ce se completeaza
automat, pe masura ce sunt introduse date in tabelul de buget:

- Tabelul Distributia procentuala pe capitole bugetare a sumei solicitate de la
institutie - valoarea finantarii. Acest tabel arata in timp real cum sunt echilibrate
in buget sumele solicitate, dupa capitole bugetare. Va recomandam sa verificati
cu atentie limitarile impuse de institutia finantatoare, mentionate in documentele
apelului de finantare (ghidul solicitantului etc).

Distributia procentuala pe capitole bugetare a sumei solicitate de la institutie - valoarea finantarii

Capitol % din suma solicitati

- Tabelul Surse de finantare — Centralizare. Acest tabel face o sinteza a
contributiilor la bugetul proiectului dupa sursa de finantare.
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Centralizare

Denumirea indicatorilor Val. contrib. (lei) % din valoarea totala

3. Sprijinul financiar solicitat CNC

TOTAL GENERAL:

100

Dupi salvarea cu succes a informatiilor din CENTRALIZARE, apisati si butonul SALVARE de mai jos, pentru a putea trece la pasul urmitor

Salvare integrala buget

g

Dupa completarea tabelului de buget si verificarea celor 2 tabele de distributie si
centralizare, pentru salvarea informatiilor din centralizare se apasa butonul Salveaza,
din stanga jos.

Pentru a salva integral bugetul si a putea trece la pasul urmator, se apasa si butonul
Salvare, din dreapta jos a paginii. Acest buton se va activa doar dupa ce salvati
centralizarea, conform instructiunilor din paragraful anterior.

Partea F Surse de finantare

In aceasts sectiune, solicitantul completeaza planul de finantare cu detalii despre
partenerii proiectului si sumele contribuite de acestia.

Se apasa butonul +Adauga pentru fiecare partener nou ce se doreste adaugat.

Sub tabelul cu parteneri, se va calcula automat suma totala contribuitd de acestia la
proiect. Aceasta suma trebuie sa fie egala cu valoare de la indicatorul 2. Alte surse de
finantare din tabelul de centralizare (care calculeaza suma asa cum a fost inscrisa de
solicitant in buget, in partea E).

Partea F Surse de finantare

Plan de finantare

Nr. Nume partener Suma (lei)

partener2

-I-Adaugl :

Total suma parteneri 200 l

Centraligate

Denumirea indicatorilor Val. contrib. (lei) % din valoarea totala

3. Sprijinul financiar solicitat CNC

TOTAL GENERAL: 1.100 100

In cazul in care aceste sume difera, puteti edita valorile introduse fie in Partea E, la
detalierea pe capitole bugetare, fie in Partea F, la detalierea sumelor de la parteneri.
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Sectiunea Documente Aditionale

In aceastd sectiune puteti incdrca documentele aditionale care insotesc cererea de
finantare:

Denumire document | Instructiuni

Declaratia de Etape:
Minimis 1 1. Completati sablonul web disponibil in pagina.
2. Descarecati fisierul PDF completat.
DOCUMENT 3. Semnati digital documentul cu semnatura digitala folosita
OBLIGATORIU la crearea VCAOH'[U|UI. (|.n.cvazul in care contu_l este creavt p_rlntr-
o persoana imputernicita, declaratia trebuie semnata si de
reprezentantul legal).
4. Incércati in sistem fisierul semnat.
Declaratia de Etape:
Minimis 2 1. Completati sablonul web disponibil in pagina.
2. Descarecati fisierul PDF completat.
DOCUMENT 3. Semnati digital documentul cu semnatura digitala folosita
OBLIGATORIU la crearea contului. (in cazul in care contul este creat printr-

o persoana imputernicita, declaratia trebuie semnata si de
reprezentantul legal).
4. Incarcati in sistem fisierul semnat.

Fisa de identificare | Uniti toate CV-urile intr-un singur fisier PDF.
a cinematografului
Certificat de Incarcati fisierul in format PDF.
clasificare pentru
cinematograf
Programarea Incarcati fisierul in format PDF.
filmelor de arta in
ultimele 6 luni
Declaratie privind Incarcati fisierul in format PDF.
numarul de bilete
vandute si
contravaloarea
acestora

Bugetul de venituri | incarcati fisierul in format PDF.
si cheltuieli al
cinematografului
pentru ultimele 6

luni

Fotografii, planuri Uniti toate documentele intr-un singur fisier PDF.
ale cladirii si alte

informatii
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incarcarea cererilor de finantare

In ultimul pas al depunerii Cererii de finantare (pasul Finalizare) veti fi atentionat daca
sunt sectiuni necompletate.

Acest pas presupune descarcarea cererii de finantare sub forma unui singur
document PDF care va contine informatiile completate anterior in sectiunile dedicate
cererii de finantare. Pentru descarcarea cererii, se apasa butonul Exporta cerere de
finantare, iar sistemul va genera un fisier PDF care se va descarca pe computer.
Generarea acestui fisier va dura cateva secunde, interval in care sistemul va afisa un
loader care blocheaza pagina. Asteptati descarcarea acestui fisier fara a inchide pagina.

Finalizare

Instructiuni privind finalizarea cererii de finantare
1. Dupa completarea sectiunilor anterioare, cererea de finantare poate fi exportata si examinata in format PDF, apasand butonul Exporta cerere de finantare.
2. Dac4 la pasul 1 sunt descoperite completari eronate sau omisiuni, puteti reveni In sectiunile anterioare pentru corecturi pe formulare.
3. Cand v-ati asigurat ca ati verificat toate detaliile si au fost implementate toate modificarile necesare, se poate exporta varianta finala a cererii de finantare, apasand acelasi buton Exporta cerere de finantare.
4. Odata exportata varianta finala, pe aceasta va fi aplicata semnatura digitala asociata contului.
5. Dupé semnare, cererea va fi incarcata in platforma apasand butonul incarca cerere semnata
6. Sistemul solicita incarcarea ultimei versiuni exportate si semnate a cererii de finantare. Cererea se va incarca in aceeasi fereastra din care a fost descarcata.
- NU inchideti fereastra de unde s-a exportat cerereal
- NU dati refresh sau CTRL + F5!
7. In cazul in care a expirat sesiunea de lucru dupa 60 de minute de inactivitate sau ati inchis fereastra de unde s-a exportat cererea, vetfi primi un mesaj de avertizare si va trebui reluat procesul de export si semnare a
cererii de finantare.

Pentru a finaliza procesul de inregistrare a cererii de finantare, e necesar sa exportati cererea de finantare si sa o semnati cu certificatul digital asociat acestui cont.

& Exporta cerere de finantare

Va rugam sa incarcati cererea de finantare semnata si sa apasati butonul "Inregistrare cerere” pentru a finaliza procesul

Exportarea cererii de finantare in format PDF

Cererea de finantare in format PDF se va semna digital de catre utilizator, cu
semnatura digitala utilizata la inrolare (sau cea asociata ulterior contului). in pasul
urmator, cererea semnata se va reincarca in sistem.

Semnarea digitala a cererii de finantare in format PDF, inaintea
incarcarii acesteia, este obligatorie.

Pentru detalii privind aplicarea semnaturii digitale, revedeti pagina
12 din Manualul utilizatorului de tip solicitant SDFC.

Pentru a incdrca in platforma cererea semnatd, se apasd butonul Incarca cerere
semnata, iar in fereastra pop-up care se deschide se va selecta documentul PDF semnat
digital.
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Sistemul solicita incarcarea ultimei versiuni descarcate a cererii
de finantare! Cererea se va incarca in aceeasi fereastra din care
a fost descarcata.

NU inchideti fereastra de unde s-a descarcat cererea!
NU dati Refresh sau Ctrl+F5!

Daca se intampla acest lucru trebuie reluat procesul de
descarcare cerere, semnare, incarcare.

n cazul in care nu a fost incarcata ultima versiune descarcata a cererii de finantare,
sistemul va afisa un mesaj de eroare, pentru a remedia aceasta situatie: , Trebuie sa
incarcati ultima versiune a documentului generat de SDFC, dupa semnarea acestuia, in
prealabil, cu semnétura digitala utilizata la inrolare!”

Trebuie sB incArcat! Uitima versiune a documentuiui ganarat de SDFC,. dupd semnarea acestuia, in prealabil, cu semnitura digitald utifizath la inrolare

Finalizare

Pentru a finaliza procesul de nregistrare a cerern ge finantare, e necesar 53 exportati cererea de finantare 51 53 0 semnati cu certificatul ﬁlg\'.a- .

& Exporta cerere de finantare
Mesaj de eroare in cazul incarcarii altei versiuni a cererii

Pentru a finaliza procesul de inregistrare a cererii, se apasa butonul inregistreaza
cerere.

Finalizare

& Exportd cerere de finantare
V& rughm s incrcati cereres de finanjare semnatd

Incarcarea cererii semnate digital si inregistrarea acesteia

Statusul cererii se schimba in Depus si se afiseaza data si ora depunerii. Pe email se
primeste Notificare schimbare status cerere de finantare, iar modificarea starii cererii
poate fi vazuta in detaliu in modulul Cereri de finantare din sistem.
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Mumie imegitrare ¢ Indicativ apel & Duts incegistre & Duts primei depuseri § Tithy proect 3 Finantater & Sclicium & CNPICULCIF & Stare & Data saiil + Actiuni

Modificarea starii cererii de finantare in ,Depus”

Starea unei cereri finalizate poate fi schimbata doar daca nu s-a incheiat perioada de
depunere stabilita de autoritatea finantatoare. O cerere de finantare finalizata / depusa

poate fi retrasa, folosind butonul Optiuni — Retrage din modulul cereri de finantare.

[RESTE vt st 3 PRS- Ouapreve et ¢ it 8 eaetate 3 stotant 3 oeawors s : o,

Anularea unei cereri depuse

Ulterior, cererea poate fi redeschisa pentru editare in stadiul Draft, folosind butonul
Optiuni — Redeschide din modulul cereri de finantare. Dupa ce a fost editata, cererea
de finantare poate fi finalizata si depusa din nou, urméand aceiasi pasi ca mai sus.

Fiasatar do ]
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-
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Redeschiderea unei cereri retrase

V& rugam sa incarcati cererea de finantare semnata si s& apasati butonul inregistrare
cerere pentru a finaliza procesul.

Dupa inregistrarea cererii statusul acesteia din modulul Cereri de finantare se va
schimba din Draft in Depus.
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Daca doriti sa intoarceti o cerere de finantare depusa in stadiul draft, puteti face asta din
modulul Cereri de finantare, butonul Optiuni — Anulare. Functionalitatea este
disponibila in intervalul de timp mentionat in anuntul lunar publicat pe siteul CNC.

Recomandari generale

1.

Salvati progresul completarii formularelor de fiecare data cand aveti posibilitatea.

2. NU aménati pana in ultimele ore procesul de inrolare in platforma, respectiv de
depunere a cererilor de finantare.

3. Asigurati-va ca detineti o semnatura digitala valida, emisa de un furnizor certificat la
nivelul UE si instalati software-ul aferent pe statia dvs. de lucru, conform
instructiunilor de la furnizor.

4. Instalati Adobe Acrobat Reader pentru gestionarea mai facila a fisierelor in format
PDF care vor avea nevoie de semnatura digitala.

5. Urmariti Tutorialul video despre inrolarea utilizatorilor de tip solicitant.

6. Pentru semnalarea eventualelor deficiente legate de functionarea sistemului, va
rugam sa ne contactati la adresa sdfc@umpcultura.ro sau prin intermediul Modulului
Notificari - submodulul Raporteaza o problema.

IMPORTANT!

Perioada de inscriere lunara a cererilor este mentionata in anunturile publicate

lunar de CNC pe https://cnc.gov.ro/

Incheierea unei sesiuni de lucru sau iesirea din pagina unui pas de completare fara
apasarea butonului SALVEAZA duce la pierderea informatiilor adaugate Tn sesiunea
respectiva.

Aplicatia delogheaza utilizatorul inactiv dupa 60 de minute de inactivitate.
Asigurati-va ca ati salvat informatiile pe care le-ati incarcat inainte de orice pauza.
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https://www.adobe.com/ro/acrobat/pdf-reader.html
https://www.youtube.com/watch?v=ONANGzGpYLE
mailto:sdfc@umpcultura.ro

